Rapport final (y compris dernier rapport trimestriel)

Date:       
	No. du 
projet
	Chef de projet
	Projet
	Institution
	État

	No. du project
	Nom du chef de projet
	Titre du projet
	Institution
	Orange


État: rouge = objectifs du projet pas atteints  orange = objectifs partiellement atteints vert = objectifs entièrement atteints 

Partie 1: Rapport trimestriel

A) Principales activités au cours du trimestre passé (qu'est-ce qu'a réalisé l'équipe de projet, quelles étapes et Deliverables ont été remplis)

1. Design X achevé

2. Pilote Y testé avec succès (étape X)

B) Y a-t-il des risques ou des événements que l'on doive signaler à la commission de projet?     (Y a-t-il des risques ou des événements menaçant les futures étapes?Les risques sont des incidents qui pourraient se produire. Les événements sont des incidents qui se sont produits ou se produiront encore.) 

Événements:

1. Le poste prévu d'administrateur de système n'a pu être pourvu au cours du dernier trimestre.

Risques:

1. La Security Review d'ABC a révélé de nombreux points faibles qui doivent être supprimés avant la mise en service.

Quelles contre-mesures a-t-on prises?

1. S'il ne peut être pourvu au poste vacant d'administrateur de système au cours du prochain trimestre, alors....
C) Rapport d'état du trimestre écoulé (Donnez un bref aperçu du travail fourni durant le trimestre écoulé. Décrivez les changements au plan de projet ou les modifications techniques par rapport au descriptif de projet). 
	Design X:

Le design de X a été achevé comme prévu. Il n'a pas été procédé à des changements.

Evaluation de la nouvelle solution Y:

Les produits suivants ont été évalués comme nouvelle solution Y: produit 1, produit 2, produit 3. Le produit 2 a été sélectionné pour les raisons suivantes:

1. ....

2. ....
3. ....




D) État des étapes


	Étape
	Titre
	prévu
	attendu
	État (y compris raisons de retard, problèmes...)

	3
	Galop d'essai de ABC achevé
	1.6.08
	15.10.08
	La Security Review a révélé de nombreux points faibles

	4
	Mise en œuvre de X achevée
	1.10.08
	1.10.08
	

	5
	Galop d'essai de X achevé
	1.1.09
	1.1.09
	




Partie 2: rapport final

E) Appréciation du projet (Décrivez en 250 à 500 mots les principales prestations, innovations et l’utilité de votre projet. Comment évaluez-vous, de même que vos partenaires de projet, le déroulement du projet, la collaboration et le résultat obtenu?)

....

F) Ecarts par rapport au projet soumis (Où les objectifs du projet ont-ils été dépassés? Quels objectifs n’ont été atteints que partiellement  ou pas du tout? Pourquoi y a-t-il eu ces écarts?)


	Objectif / étape
	Explication

	Dépassé:
	

	-
	-

	Partiellement atteint:
	

	-
	-


	Pas atteint:
	

	-
	-


G) Résultats (Quels sont les résultats concrets de votre projet? Lesquels sont accessibles (publiquement, pour les hautes écoles, pour des groupes spécifiques)? Indiquez les sources correspondantes pour les ressources comme les publications, présentations aux conférences, logiciels, sites Web, etc. S’il existe un site de projet donnant un lien vers les résultats, veuillez indiquer l’adresse de ce site.)


	Résultat / ressource
	Source / détails

	- Publication X au journal on-line Y
	- Lien Z (public)

	- Instruction X pour composante Y  
	- Lien de téléchargement Z (public)

	- Paquet de logiciel X
	- Description Y, lien de téléchargement Z (seulement pour les membres des hautes écoles de Suisse ( accès AAI)

	-
	-

	-
	-


H) Durabilité / nombre d’utilisateurs (Quelles mesures ont été ou sont prises afin de garantir la durabilité de votre projet et des résultats? Comment les Deliverables sont-ils utilisés? Les nombres d’utilisateurs prévus ont-ils pu être atteints?)

.....

I) Coopérations (Avez-vous pu collaborer avec d’autres projets en cours de votre projet ou profiter des résultats d’autres projets? Y a-t-il eu des coopérations ou celles-ci paraissent-elles avantageuses pour l’avenir?)

….

K) Futures activités prévues (D’autres activités, comme des développements, des mises à niveau, des échanges, etc. sont-elles prévues après votre projet? Dans l’affirmatif, lesquelles?)

1. Rencontre avec X à la date Y pour s’entretenir de l’intégration possibles des résultats du projet à institution Z

2. Présentation des résultats du projet à la conférence X

3. Développement d’une nouvelle interface Y

4. Projet consécutif „X“ avec institution Y

5. ...

L) Finances / exploitation des moyens (Les fonds fédéraux mis à disposition ont-ils été intégralement exploités? Y a-t-il eu des coûts non prévus à votre projet qui aient été encourus? Y a-t-il eu des fonds ou des prestations (imprévus) qui aient été apportés en supplément à votre projet?)

	Institution

 
	Remise du projet (budget) [CHF]
	Dépenses [CHF]
	Ecarts [CHF]

	
	Fonds propres (a) 
	Contributions fédérales (b)
	Fonds propres (c)
	Contributions fédérales (d)
	Colonne b - d
	Colonne c-d

	Inst. 1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Inst. 2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Inst. 3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Total
	 
	 
	 
	 
	 
	 


.....

M) Collaboration avec SWITCH (L’appui de SWITCH pendant votre projet a-t-il répondu à vos attentes? Cet appui était-il adapté et judicieux? Avez-vous des suggestions d’amélioration?)

.....

N) Remarques (Avez-vous d’autres remarques sur le déroulement du projet, des suggestions pour d’autres projets futurs AAA/SWITCH, etc.?)

.....





Signature du chef de projet : 
_________________________
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